INFORME EVIDENCIA DE IMPLEMENTACION
AUTO DE TRAMITE QUE SUBSANA

AVANCE DE IMPLEMENTACION ACTOS
TRAMITE QUE SUBSANA

SISTEMA DE INFORMACION COBRO
COACTIVO

MINISTERIO DE TRABAJO

Area de Implementacion Técnica

2026



w

& cMMIDEV /3

IMPLEMENTACION TECNICA
DOCUMENTO REQUERIMIENTOS FUNCIONALES

TIPO DE DOCUMENTO: INTERNO

Titulo:

Fecha elaboracion

Sumario:

Palabras Claves:

Formato:

Codigo:

INFORME EVIDENCIA DE IMPLEMENTACION

AUTO DE TRAMITE QUE SUBSANA

AVANCE DE IMPLEMENTACION ACTOS QUE SUBSANA
SISTEMA DE INFORMACION COBRO COACTIVO

2026

Este documento presenta el avance de implementacion realizada a la
implementacion Auto que subsana, para el sistema de informacién cobro
coactivo.

Implementacion, Requerimientos, Actos Administrativos, Nueva
implementacion.

DOC Lenguaje: Espafiol

MTRAB_ e

100001 _IT_ActosAdministrativ.  Version: 1.0 Estado: .
r Aprobacién

os_vli.

Nombre: DO7_MT_IT_RequerimientosFuncionales

Version: 3.1
Fecha: 07/06/2017
Pagina: 2



& cMMIDEV /3

IMPLEMENTACION TECNICA

DOCUMENTO REQUERIMIENTOS FUNCIONALES

TIPO DE DOCUMENTO: INTERNO

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA ELABORO REVISO APROBO
. Nombre: Camila
Nombre: Wilber Cano E:H;ZQEMZIi?:eZAaera Andrea Bohdérquez
1.0 2026 Cargo: Coordinador P Rueda
. Cargo: Gerente -
Funcional Cargo: Jefe Oficina
Proyectos .
Asesora Juridica

Descripcidn: informe evidencia de implementacién del auto que subsana en el mddulo de autos

administrativos para el sistema de informacién Cobro Coactivo del ministerio de trabajo.
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1 GENERALIDADES

La aplicacidn de cobro coactivo permite realizar la gestion persuasiva y coactiva para una obligacion
registrada en el sistema a través de actos administrativos, oficios de entrada, oficios de salida,

recaudos y demds.

El Ministerio de Trabajo por medio del grupo de Cobro Coactivo realiza la creacién de Obligaciones
a las cuales se asocian Procesos Coactivos y a estos se le asocian diferentes tipos de actuaciones
como lo son oficios de entrada, oficios de salida, actos administrativos, entre otros; Estos procesos

Coactivos cuentan con diferentes estados los cuales informan en qué etapa se encuentran.
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2 DESCRIPCION

Implementacion por fases

Con el fin de avanzar en el proceso de implementacion, se ha decidido realizar este proceso por
fases.

La implementacion se llevara a cabo inicialmente en el ambiente de desarrollo. Una vez superada la
fase de pruebas, sera publicada en el servidor de pruebas de la entidad para su presentacion.

Al finalizar el 100 % de la implementacion, esta sera publicada en el ambiente de produccién.
Fase 1
a. Creacion del Auto de Tramite que Subsana
Camino principal
En el mdédulo de Actos Administrativos, el sistema validard que el proceso seleccionado cuente,
como minimo, con el Auto de Mandamiento de Pago, requisito indispensable para la creacion del

Auto de Tramite que Subsana.

Una vez validados los autos existentes para el proceso, el sistema presentara en la lista desplegable
la opcién Auto de Tramite que Subsana.

Posteriormente, el sistema mostrara al usuario una lista con los registros asociados al proceso y
permitird seleccionar, mediante casillas de verificacion (check), aquellos que requieran ser
modificados.

Al finalizar el diligenciamiento de los campos correspondientes al auto, el sistema presentara los
botones Guardar y Volver, para que el usuario seleccione la opcidon que mejor se ajuste a sus
necesidades.

Camino alterno

Si el proceso no cuenta con ningun auto, la opciéon Auto de Tramite que Subsana no se mostrara en
la lista de seleccidn de tipos de auto.

Nombre: DO7_MT_IT_RequerimientosFuncionales
Version: 3.1

Fecha: 07/06/2017

Pagina: 5



». IMPLEMENTACION TECNICA
V DOCUMENTO REQUERIMIENTOS FUNCIONALES

& cMMIDEV /3 TIPO DE DOCUMENTO: INTERNO

b. Edicién de la informacién del proceso Camino principal Al guardar la seleccidn del Auto de Tramite
qgue Subsana, el sistema presentara los mddulos requeridos para esta etapa.

En esta fase, el sistema permitirda modificar la informacién del proceso correspondiente a los
registros seleccionados.

Una vez realizados los cambios descritos en el Auto de Tramite que Subsana, el sistema presentara
al usuario los botones Guardar y Volver, permitiéndole seleccionar cualquiera de las dos opciones,
segln corresponda.
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3 FUNCIONALIDAD

Ingresar al sistema de informacidn con usuario y contrasefa con rol de abogado

E MINISTERIO DEL TRABAJO

COACTIVO

Usuario

Contrasena
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El usuario ingresa al sistema de informacion con el rol de abogado y accede al médulo de
Actos Administrativos, como se evidencia en la siguiente imagen:

a MINISTERIO DEL TRABAJO COACTIVO =

| Bienvenido al

i sistema de

b oo Informacion Cobro
Coactivo

3

B

B Actos Administrativos .
‘“ Descargar manual de usuario

B

B Of

4
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Al ingresar al médulo de Actos Administrativos, haga clic en el botén Nuevo, como se muestra

en la siguiente pantalla.

'(;7 MINISTERIO DEL TRABAJO COACTIVO

B Expedientes

B Actos Administrativos

B Oficios de Salida

¥ Oficios Entrada

B Citaciones

B Notificaciones

B Correspondencias

¥ Recaudo

¥ Bienes

B Asianaciones

Actos Administrativos

Proceso Coactivo

@  2-774-2026

@ 2-776-2026

& 2-944-2021

@ 2-769-2026

@ 2-768-2026

Registro: 1 a 5 de 96 en total

Mostrando 5

Numero identificacion

800090749

2838873737

802013646

94448448

1088256179

registros por pagina

Nombre Sancionado

CLINICA PIEDECUESTA S.A

Yuli Fernandez Pérez

COOPERATIVA DE TRABAJO
ASOCIADO Y SERVICIOS
PORTUARIOS COOPERAR CTA

Yulieth Fernandez Pérez

SINDY YULIANA QUITIAN
QUITIAN

Analista Pruebas e

Tipo auto

Liquidacion del Crédito
Liquidacion del Crédito

Terminacién de Proceso

Acuerdo de Pago

Terminacion de Proceso
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Al seleccionar el proceso, el sistema validard que este cuente, como minimo, con el Auto de
Mandamiento de Pago, requisito indispensable para la creacién del Auto de Tramite que Subsana.

En caso de que el proceso seleccionado por el usuario no cuente con ningun auto, la opcién Auto de
Tramite que Subsana no se mostrara en la lista desplegable de tipos de auto, como se observa en la
siguiente imagen:

Actos Administrativos

Proceso Coactivo :

2-943-2021 / 900502954 - SOLUCIONES Y ALTERNATIVAS DE MERCADEOQ Y VENTAS EFECTIVA SAS... ~
Obligaciones/Multas:

N° Obligacion: 937 / 900502954 - SOLUCIONES Y ALTERNATIVAS DE MERCADEO Y VENTAS EFECTI... ¥
Tipo Autos: Fecha Auto: 10/07/2026

Estado Auto: Sin Notificar

Proyecté:

analista6

Cordinador(a):

CAMILA ANDREA BOHORQUEZ RUEDA

T e
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Luego de seleccionar la opcién Correccidn aritmética, el usuario deberda completar la

informacidn requerida para el auto y hacer clic en el botén Guardar. Una vez realizada esta

accidn, el sistema permitird la generacién del Auto de Tramite que Subsana.

Actos Administrativos

Proceso Coactivo :

2-24-2026 / 1636540

Obligaciones/Multas:

N* Obligacion: 7995396 / 16365407

Tipo Autos:

Mandamiento de Page

édit

TIGREROS MARTINEZ CARLOS ARTURO / FIVICO'

TIGREROS MARTINEZ CARLOS ARTURO / FIVICOT

Fecha Auto: 10/07/2026

Liquidacién del ¢
Auto de Tramite que Subsana

Proyecto:
analistab

Cordinador(a):
HECTOR HERNANDEZ
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A continuacion de seleccionar este tipo de auto, el sistema presentara al usuario una lista con los
registros asociados al proceso y permitird seleccionar, mediante casillas de verificacién (check),
aquellos que requieran ser modificados.

En esta fase, el sistema ofrecera la opciéon Correccién aritmética, la cual debera seleccionarse
cuando sea necesario corregir informacién almacenada en el mddulo de Procesos Coactivos. Para
ello, el usuario deberd marcar la casilla correspondiente, como se muestra en la siguiente pantalla.

Actos Administrativos

Proceso Coactivo :

S / 5248650 - pedro pablo / FIVICOT

Obligaciones/Multas:

Dbligacion: 799540 248650 - pedro pabilo / FIVICOT

Tipo Autos: Fecha Auto: 10/07/2026

Auto de Tramite que subsana v

— Actos Administrativos
Correccién Aritmética
Identificacion del Sancionado

Recaudo

Justificacion:

Estado Auto: Sin Notificar

Proyecto:

analistaé

Cordinador(a):

Acto seguido, seleccionar la opcion Correccion aritmética, el usuario deberd completar la
informacidn requerida para el auto y hacer clic en el botdn Guardar. Una vez realizada esta accidn,

el sistema permitird la generacion del Auto de Tramite que Subsana.
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